Teatr Lalek Guliwer, samorzadowa instytucja kultury, jednostka sektora finansow publicznych, osoba prawna,
z siedzibg w Warszawie (02-548), ul. Rézana 16

poszukuje Pracownika na stanowisko:

SPECJALISTA/KA DS. SPRZEDAZY / KASJER/KA

Miejsce pracy: Warszawa
Umowa o prace, wymiar czasu pracy petny etat; zatrudnienie od 2 stycznia 2025 roku.

Szukamy energicznej, komunikatywnej i zorganizowanej osoby, ktéra wykazuje sie samodzielnoscig, wysoka kulturg osobista,
swobodnie nawigzuje kontakty i lubi prace zespotowa.

Do obowigzkéw osoby zatrudnionej na stanowisku Specjalisty/ki ds. sprzedazy / kasjera/ki naleze¢ bedzie sprzedaz biletéw
na spektakle i wydarzenia odbywajgce sie na scenach Teatru oraz obstuga kasy biletowej w zakresie nastepujacych zadan:

1. Aktywna sprzedaz biletéw na spektakle oraz wydarzenia w siedzibie teatru.

2. Wdrazanie aktualnej strategii sprzedazy Teatru oraz jej aktywne rozbudowywanie o pomysty witasne.

3. Sprzedaz biletéw indywidualnych i grupowych, produktéw i wydawnictw Teatru.

4. Nawigzywanie i podtrzymywanie relacji z placéwkami oswiatowymi, bibliotekami, biurami turystycznymi i innymi
instytucjami.

5. Zapewnienie jak najwiekszej frekwencji na spektaklach granych w siedzibie Teatru oraz organizacja dziatan
sprzedazowych.

6. Bezposrednia, telefoniczna i mailowa obstuga widzéw i widzek tj. obstuga rezerwacji telefonicznych i online, biletow
indywidualnych i grupowych.

7. Przygotowywanie i rozsytanie ofert sprzedazowych adresowanych do grup i klientéw indywidualnych, pozyskiwanie
nowych klientéw grupowych i zorganizowanych, prowadzenie innych dziatah prosprzedazowych oraz tworzenie baz
danych na potrzeby Dziatu.

8. Udzielanie informacji o repertuarze Teatru, spektaklach i innych wydarzeniach.

9. Sporzadzanie codziennych raportow kasowych, weryfikacja i kontrola raportéw sprzedazy.

10. Samodzielna obstuga kasy biletowej, w szczegdlnosci obstuga systemu do rezerwacji i sprzedazy biletéw, modutu
rozliczeniowego, kasy fiskalnej, terminala ptatniczego.

11. Dbanie o prawidtowy obieg dokumentow, w tym przekazywanie raportéw i rozliczen do dziatu ksiegowosci Teatru wraz z
prowadzeniem kontroli zgodnosci rzeczywistego stanu gotéwki w kasie.

12. Dbanie o odpowiednia ekspozycje materiatéw promocyjnych, produktéw w kasie biletowej.

Zapraszamy do aplikowania osobe, ktéra:

e posiada doswiadczenie w zakresie sprzedazy i obstugi kasy biletowej (mile widziane doswiadczenie z instytucji kultury)
lub umiejetnos$¢ szybkiego uczenia sie w tym zakresie.

e umie poruszac sie w srodowisku systemow do rezerwacji i sprzedazy biletow (znajomos¢é obstugi systemu lksoris bedzie
dodatkowym atutem).

e  potrafi obstugiwac kase fiskalna, terminal ptatniczy oraz sporzadza¢ codzienne raporty kasowe.

e jest energiczna, komunikatywna, cierpliwa, zyczliwa, ma wysoka kulture osobistg i lubi pracowaé z ludZmi.

e potrafi dziata¢ wielozadaniowo pod presjg czasu.

e jest samodzielna, skrupulatna i odpowiedzialna.

e potrafi budowac i utrzymywac dobre relacje z klientami

e moze pracowac w weekendy.

e posiada wyksztatcenie srednie lub wyzsze

Oferujemy:

e Stabilne warunki zatrudnienia.

e Wynagrodzenie brutto: 5.800,- zt plus dodatek stazowy.

e Dziatania rozwojowe w ramach zgtoszonych potrzeb, warsztaty, kursy doszkalajgce.
e Udziat w ciekawych projektach artystycznych w instytucji z bogatg historig.

e Prace w dynamicznym i przyjaznym zespole.
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Wymagane dokumenty:

No vk

CV oraz list motywacyjny wraz z danymi kontaktowymi.

. Termin, miejsce i sposob sktadania dokumentéw aplikacyjnych:

. Termin: do dnia 21 pazdziernika 2024 r.

. Miejsce: Teatr Lalek Guliwer (Portiernia Teatru), ul. R6zana 16, 02-548 Warszawa, email: info@teatrguliwer.pl
. Sposéb sktadania dokumentow: drogg elektroniczng lub w formie papierowe;.

. Informacje dodatkowe:

Aplikacje, ktore wptyng po uptywie wskazanego terminu nie bedg rozpatrywane.

Po zakonczeniu procedury naboru dokumenty aplikacyjne, ktére nie zostang odebrane przez kandydatéw w ciggu 1
miesigca, zostang komisyjnie zniszczone.

Informacja o wynikach naboru bedzie ogtoszona wytacznie na stronie BIP Teatru. Informacje telefoniczne nie bedg
udzielane.

Zastrzegamy sobie prawo odwotania lub przedtuzenia procedury naboru w kazdym terminie.
Informujemy, ze skontaktujemy sie wybranymi kandydatami.
Zastrzegamy sobie prawo do niewybrania zadnego z kandydatow.

Klauzula informacyjna do ogtoszenia rekrutacyjnego znajduje sie pod adresem: https://teatrguliwer.pl/rodo/ oraz
na stronie BIP Teatru pod adresem: https://guliwer-bip.nowybip.pl/klauzula-rodo
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